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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/0053

Zakup ustug: Opiekuna rodziny w Bytowie
Zapytanie ofertowe przeprowadzane jest w ramach projektu ,,Ku gwiazdom - aktywne wsparcie dla dzieci
i rodzin poprzez rozwadj ustug spotecznych w Miastku i Bytowie " o numerze RPPM.06.02.02-22-0053/17
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 06. Integracja 06.02.
Ustugi Spoteczne 06.02.02. Rozwdj ustug spotecznych.

Integralng czes¢ niniejszego zapytania -stanowig nastepujgce dokumenty:
Zatacznik Formularz ztozenia oferty
Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Zwigzek Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdariska
ul. Za Murami 2-10
80-823 Gdarnisk
NIP: 583 296 90 85
| Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup ustugi Opiekuna rodziny, $wiadczonych Uczestnikom
i Uczestniczkom projektu pt. , Ku gwiazdom - aktywne wsparcie dla dzieci i rodzin poprzez rozwéj ustug
spotecznych w Miastku i Bytowie”
kod CPV, 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Opis przedmiotu zaméwienia:
Zapytanie ofertowe zostato podzielone na dwie czesci:
I. Opiekun rodziny
Do zadan opiekuna rodziny nalezec¢ bedzie:

realizacja dziatan na rzecz 25 rodzin i 50 dzieci zgodnie z harmonogramem projektu:
1. rekrutacja rodzin do projektu wymagajgcych wsparcia ustugami spotecznymi - Uczestnikow
i Uczestniczek projektu — rodzin,
2. wspodtpraca z pracownikami socjalnymi z osrodkéw pomocy spotecznej w powiecie
bytomskim,
prowadzenie prac zwigzanych z procesem diagnoz rodziny i dziecka,
wsparcie specjalistéw w procesie opracowywanie diagnozy rodziny i dziecka,
udziat w wypracowaniu Indywidualnych Programéw Rozwoju (IPR)rodziny i dziecka,
monitoring realizacji IPR,
wspotpraca ze specjalistami m.in. psycholog, pedagog, diabetyk itp.,
prowadzenie dziatan wspierajacych rodziny biologiczne, m.in. kontakt z rodzicami,
specjalistami itp.,
9. wspotpraca z opiekunem rodziny Partnera projektu,
10. wspdtpraca merytoryczna przy grupach wsparcia dla rodzin uczestniczacych
w projekcie,
11. wspdtorganizacja warsztatdw podnoszacych kompetencje opiekuriczo-wychowawcze
rodzicow, dobdr tematdéw, oséb prowadzacych na podstawie IPR Uczestnikow
i Uczestniczek,
12. wspdtpraca merytoryczna przy warsztatach socjoterapeutycznych,
13. wsparcie w realizacji dziatan zwigzanych z profilaktykg czasu wolnego m.in. przy organizacji
spotkan okolicznosciowych i wydarzen,
14. wspodtpraca z opiekunami i specjalistami prowadzgcymi dzienng placowke,
15. prowadzenie dokumentacji dziatan zwigzanych ze wsparciem Uczestnikow
i Uczestniczek,
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16. biezacy kontakt ze specjalistami zgodnie z zapotrzebowaniem Uczestnikéw i Uczestniczek
17. wsparcie Uczestnikdw i Uczestnic zniczki w pozostatych dziataniach projektowych,
18. wsparcie specjalistéw w dziataniach projektowych,
19. tacznie w okresie trwania projektu od czerwca 2018 r. do 29 lutego 2020 r. 2.880 h godzin
wsparcia opiekuna rodzin.
II. Opiekun rodzin
Do zadan opiekuna rodziny naleze¢ bedzie:
Dziatania na rzecz 25 rodzin i 50 dzieci zgodnie z harmonogramem projektu:
1. monitoring realizacji IPR,
2. wspotpraca ze specjalistami m.in. psycholog, pedagog, diabetyk itp.
3. prowadzenie dziatan wspierajgcych rodziny biologiczne, m.in. kontakt z rodzicami,
specjalistami itp.,
4. wspotpraca z opiekunem rodziny Partnera projektu,
5. wspdtorganizacja warsztatéw podnoszgcych kompetencje opiekunczo-wychowawcze
rodzicow w tym dziatania organizacyjne i formalne,
6. wsparcie w realizacji dziatan zwigzanych z profilaktykg czasu wolnego m.in. przy organizacji
spotkan okolicznosciowych i wydarzen,
7. wspdtpraca z opiekunami i specjalistami prowadzgcymi dzienng placéwke m.in.
w zakresie prawidtowo prowadzonej dokumentacji dziatan na rzecz Uczestnikdw i
Uczestniczki placowki,
8. prowadzenie dokumentacji projektowe;j,
9. wspdtpraca z osrodkami pomocy spotecznej,
10. wsparcie Uczestnikdw i Uczestniczki w realizacji pozostatych dziatan projektowych,
11. tgcznie w okresie trwania projektu od czerwca 2018 r. do 29 lutego 2020 r. 960 h godzin
wsparcia opiekuna rodzin.
tacznie w okresie realizacji projektu tj. od momentu podpisania umowy do 29 lutego 2020 r. 3.840 h pracy
opiekuna rodziny.
Przewidywany termin podpisania umowy czerwiec 2018 r.

| Opis warunkéw udziatu w postepowaniu ‘

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcéw, ktdrzy spetniajg tgcznie warunki:

w czesci |
A. wyksztatcenie wyisze,
B. doswiadczenie w pracy z dzie¢mi i mtodziezg min 3 lata,
w tym opieka i planowanie i realizacja programu dostosowanego do wieku dzieci,
ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
korzysta z petni praw publicznych,
nie figuruje w Krajowym Rejestrze Karnym,
nie jest i nie byt/a pozbawiony/a wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest

mmoo0

zawieszona ani ograniczona,

G. wypetnia obowigzek alimentacyjny — w przypadku, gdy taki obowigzek wynika z tytutu
egzekucyjnego,

H. nie figuruje w rejestrze sprawcow przestepstw na tle seksualnym.

w czesci ll

A. wyksztatcenie wyisze,

B. doswiadczenie w pracy w systemie pomocy spotecznej min 2 lata,

C. ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
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D. korzysta z petni praw publicznych,
nie figuruje w Krajowym Rejestrze Karnym,
F. niejestinie byl/a pozbawiony/a wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest
zawieszona ani ograniczona,
G. wypetnia obowigzek alimentacyjny — w przypadku, gdy taki obowigzek wynika z tytutu
egzekucyjnego,
H. nie figuruje w rejestrze sprawcow przestepstw na tle seksualnym.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkoéw lit. A-B:
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkow:
Na etapie sktadania oferty Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienia
warunkéw. Na etapie podpisania umowy wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ Zamawiajagcemu
stosowne dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteridw przystgpienia do sktadania ofert.
a) kserokopie dyplomu ukonczenia szkoty/studiéw,
b) referencje i/lub kopia umowy o prace i/lub kopia umowy cywilnoprawnej potwierdzajgce
spetnienie kryterium doswiadczenia pracy z dzieémi i mtodziezg (dotyczy czescil)
c) referencje i/lub kopia umowy o prace i/lub kopia umowy cywilnoprawnej potwierdzajace
spetnienie kryterium doswiadczenia w pracy w systemie pomocy spotecznej (dotyczy  czesci ll)
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkoéw lit. C-H.

Zamawiajgcy nie dokonuje oceny sposobu spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc wycene
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tych warunkow.

| Wykluczenia |

Z postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiedstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow:

Zamawiajgcy nie dokonuje oceny sposobu spetfnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc wycene
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tych warunkow.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia:

a) W przypadku spétki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspdlnicy spotki cywilnej,
ktdérych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie sie o udzielenie
zamowienia.

b) Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

c¢) Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktdrych mowa w pkt. 2 powinno miec¢ postaé
dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich
reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcéw. W zakresie formy,
petnomocnictwo musi odpowiadaé przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie
potwierdzona kopia). Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty.

d) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢
za wykonanie umowy.
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e) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by wigzata wszystkich wykonawcéw wystepujacych
wspdlnie.

f)  Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg z wykonawca wystepujacym jako
petnomocnik pozostatych (liderem).

g) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadajg tacznie Formularz Ofertowy.

h) W przypadku wykonawcdw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunki okreslone
w opisie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie wiedzy i doswiadczenia wykonawcy musza
spetniaé oddzielnie dla kazdego wykonawcy.

i) Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw ktérzy nie wykazali spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w opisie warunkéw udziatu w postepowaniu.

| Kryteria oceny ofert \
Wybor oferty dokonany zostanie w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert i wagi punktowe;j.

Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, te ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposrdd
wszystkich ocenianych ofert, przy czym maksymalna liczba punktéw wynosi 100 (sto punktow).
Przy ocenie oferty brane bedzie pod uwage:

w czesci |
1. Doswiadczenie w pracy z dzie¢mi i mtodziezg — waga 60 %
pow. 3 -4 lat - 2 pkt
5-6 lat - 4 pkt
pow. 6 lat - 6 pkt

Punkty liczone wg wzoru: ilo$¢ punktow badanej oferty za doswiadczenie zawodowe/najwieksza ilosé
punktéw za doswiadczenie sposrdd wszystkich ofert x 100 punktow x 60%.

2. Zaproponowana cena za godzine brutto - waga 40%.
Punkty liczone wg wzoru: najnizsza cena brutto analizowanych ofert / cena brutto badanej oferty x 100

punktéw x 40%
w czesci ll
1. Doswiadczenie w pracy w systemie pomocy spotecznej — waga 60 %
pow. 2 lat - 2 pkt
3-5lat - 4 pkt
pow. 6 lat - 6 pkt

Punkty liczone wg wzoru: ilo$¢ punktéw badanej oferty za doswiadczenie zawodowe/najwieksza ilos¢
punktéw za doswiadczenie sposrdd wszystkich ofert x 100 punktéw x 60%

2. Zaproponowana cena za godzine brutto - waga 40%.
Punkty liczone wg wzoru: najnizsza cena brutto analizowanych ofert / cena brutto badanej oferty x 100
punktéw x 40%

Sposadb liczenia catkowitej liczby punktéw:

Catkowita liczba punktéw uzyskanych przez oferenta jest sumg punktéw uzyskanych w pkt 1 i pkt 2
Wszystkie obliczenia bedg wykonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki

sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizszg
ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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Sposadb i miejsce ztozenia oferty \

~

10.

11.

12.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub wysta¢ na adres zamawiajgcego: Zwigzek
Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdanska, ul Za Murami 2-10, 80-823 Gdansk w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 15 czerwca 2018, do godz. 14.

Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.
Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Zwigzek

Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdanska, ul Za Murami 2-10, 80-823 Gdansk. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy, oraz napis: Zapytanie o ustugi opiekuna rodziny w powiecie
bytomskim nr projektu RPPM.06.02.02-22-0053/17 oferta nr 5.

Ztozenie oferty polega na wypetnieniu zaftacznika — formularz ztozenia oferty oraz przestanie
dokumentdw na adres Zamawiajgcego.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢é podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢ dotaczone do oferty,
o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentéw.

W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujacej oferte, podpisy ztozone przez Wykonawce
w czesci ofertowej oferty oraz innych zatagczonych do niej dokumentach powinny byé czytelne.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bedg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc stuzgcych do
wypetnienia oferty.

W przypadku sktadania oferty czesciowej nalezy zaznaczy¢ na czesci ofertowej, ktérej czesci dotyczy
skfadana oferta

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Pozostate postanowienia

vk wN

8.

Ze strony zamawiajgcego do kontaktéw zostata upowazniona p. Hanna Matyjaszczyk, tel. 501 494 657,
hanna.matyjaszczyk@zhp.net.pl

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czeSciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku
informacja o zmianie zostanie zamieszczona na stronie, na ktérej zamieszczone zostato zapytanie.

Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,

jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych.

Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcdw, ktérym
przestano Zapytanie ofertowe oraz umiesci odpowiednig informacje na swojej stronie internetowe;.
Ocenie poddane zostang oferty spefniajgce warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Pozostate oferty zostang odrzucone.
W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, zamawiajgcy moze wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez
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wykonawcéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny.

10.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zwiekszenia wartosci zamdéwienia do wysokosci 50% wartosci
zamoéwienia okreslonej w umowie z wykonawca, zwigzanej ze zwiekszeniem zakresu zamodwienia.

11. Wykonawcy przygotowujg i skfadajg oferty na wiasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego
postepowania.

12. W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia
wobec Zamawiajacego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego z realizacjg niniejszego postepowania, za
wyjatkiem odszkodowania za szkody wyrzadzone umyslinie.

13. Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawecy nie przystuguja srodki odwotawcze.

14.Zamawiajacy informuje, iz w umowie bedg zapisy:

a) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 50% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy
— w przypadku nie wykonania przez Wykonawce ustugi w sposdb zgodny z innymi postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci,

b) w razie rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
- w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w umowie,

c) Zastrzegajgce zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcania kar umownych z wynagrodzenia wykonawcy

d) Zastrzegajgce zamawiajgcemu mozliwosé dochodzeni od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogélnych.

15. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

16. Zamawiajgcy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe.
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