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Gdansk, 31.08.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/0051/2018
Zakup ustug Animatora Placowki Wsparcia Dziennego

Zapytanie ofertowe przeprowadzane jest w ramach projektu , Otwieramy horyzonty! Rozwoj ustug
spotecznych na rzecz dziecka irodziny w powiecie leborskim poprzez uruchomienie placowki wsparcia
dziennego typu podworkowego” o numerze RPPM.06.02.02-22-0031/17 o numerze RPPM.06.02.02-22-
0052/17 wspoétfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, OS Priorytetow 06. Integracja
06.02. Ustugi Spoteczne 06.02.02. Rozwoj ustug spotecznych.

Integralng czes¢ niniejszego zapytania -stanowi:
Zatacznik Formularz ztozenia oferty
| Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zwiazek Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdanska
Ul. Za Murami 2-10

80-823 Gdansk

NIP: 583 296 90 85

| Opis przedmiotu zaméwienia |

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup ustug Animatora Placowki Wsparcia Dziennego swiadczonych
uczestnikom i uczestniczkom projektu pt. , Otwieramy horyzonty! Rozwoj ustug spotecznych na rzecz
dziecka irodziny w powiecie leborskim poprzez uruchomienie placowki wsparcia dziennego typu
podworkowego”.

kod CPV 92331210-5 Ustugi animacji dla dzieci
Opis przedmiotu zamodwienia:

Do zadan Animatora Placowki Wsparcia Dziennego naleze¢ bedzie:
1. Organizacja czasu wolnego uczestnikom i uczestniczkom przebywajacym w Placowce Wsparcia

Dziennego.

Opracowywanie plandw pracy grup uczestnikow i uczestniczek.

Prowadzenie zajec animacyjnych dla dzieci i mtodziezy.

Wspotpraca z koordynatorem prowadzaca Placowke Wsparcia Dziennego.

Prowadzenia wymaganej dokumentacji pracy animatora.

Biezacy kontakt z osobami prowadzacymi warsztaty kompetencji kluczowych.

Przygotowywanie materiatow potrzebnych do przeprowadzenia zaje¢ odbywajacych sie w trakcie

otwarcia Placowki Wsparcia Dziennego.

8. Wspotpraca z rodzicami i opiekunami prawnymi dzieci.

9. Biezace rozwiazywanie probleméow i konfliktow uczestnikow i uczestniczek Placowki Wsparcia
Dziennego.

10. Praca w godzinach 8:00-21:00.

11. Wspotpraca z biurem projektu.

Noohwh

| Opis warunkéw udziatu w postepowaniu |

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy dysponuja osobami spetniajacymi tacznie warunki:

A. wyksztatcenie wyzsze na kierunku pedagogika, wychowanie fizyczne lub nauki o rodzinie
lub praca socjalna lub,

B. wyksztatcenie wyzsze na dowolnym kierunku i udokumentuje co najmniej 3-letni staz
pracy z dzie¢mi lub rodzing lub

C. wyksztatcenie Srednie, a takze udokumentuje co najmniej 5-letni staz pracy z dziecmi
lub rodzina,
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D. doswiadczenie w pracy z dzie¢mi i mtodziezg min 3 lata, w tym opieka i planowanie i
realizacja programu dostosowanego do wieku dzieci,

E. ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

F. korzysta z petni praw publicznych,

G. nie figuruje w Krajowym Rejestrze Karnym,

H. nie jest i nie byt/a pozbawiony/a wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest

zawieszona ani ograniczona,

l. wypetnia obowiazek alimentacyjny - w przypadku, gdy taki obowiazek wynika z tytutu
egzekucyjnego,

J. nie figuruje w rejestrze sprawcow przestepstw na tle seksualnym.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow lit. A-C:

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkdw:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienia warunkow. Na
etapie podpisania umowy wykonawca jest zobowiagzany przedtozy¢ Zamawiajagcemu stosowne dokumenty
potwierdzajace spetnienie kryteriow przystapienia do sktadania ofert.

a) kserokopie dyplomu ukonczenia szkoty/studiow,

b) referencje i/lub kopia umowy o prace i/lub kopia umowy cywilnoprawnej potwierdzajace spetnienie
kryterium doswiadczenia pracy z dzie¢mi i mtodzieza

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw lit. D-J.
Zamawiajacy nie dokonuje oceny sposobu spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac wycene
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tych warunkow.

Wykluczenia

Z postepowania wykluczeni sa Wykonawcy powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow:

Zamawiajacy nie dokonuje oceny sposobu spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac wycene
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tych warunkow.
Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia:
a) W przypadku spotki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami sa wspolnicy spotki
cywilnej, ktorych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspolne ubieganie sie o udzielenie
zamowienia.

b) Wykonawcy wystepujacy wspodlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy.

c) Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 2 powinno mie¢ postac
dokumentu stwierdzajacego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich
reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcow. W zakresie formy,
petnomocnictwo musi odpowiadac przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie
potwierdzona kopia). Petnomocnictwo nalezy dotaczyc do oferty.

d) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ponosza solidarng odpowiedzialnos¢
za wykonanie umowy.

e) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by wiazata wszystkich wykonawcow
wystepujacych wspolnie.
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f) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda z wykonawca wystepujacym
jako petnomocnik pozostatych (liderem).
g) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia sktadaja tacznie Formularz Ofertowy.
h) W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, warunki
okreslone w opisie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie wiedzy i doswiadczenia
wykonawcy muszg spetnia¢ oddzielnie dla kazdego wykonawcy.
i) Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow ktorzy nie wykazali spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w opisie warunkow udziatu w
postepowaniu.

Kryteria oceny ofert

Wybor oferty dokonany zostanie w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert i wagi punktowej.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, te ktora uzyska najwieksza liczbe punktow sposrod
wszystkich ocenianych ofert, przy czym maksymalna liczba punktow wynosi 100 (sto punktow). Przy ocenie
oferty brane bedzie pod uwage:

1. Doswiadczenie w pracy z dzie¢mi i mtodzieza - waga 60 %

pow. 3 -4 lat - 2 pkt
5-6 lat - 4 pkt
pow. 6 lat - 6 pkt

Punkty liczone wg wzoru: ilos¢ punktow badanej oferty za doswiadczenie zawodowe/najwieksza ilos¢
punktow za doswiadczenie sposrod wszystkich ofert x 100 punktow x 60%.

2. Zaproponowana cena za godzine brutto - waga 40%.

Punkty liczone wg wzoru: najnizsza cena brutto analizowanych ofert / cena brutto badanej oferty x 100
punktow x 40%

Sposab liczenia catkowitej liczby punktow:

Catkowita liczba punktow uzyskanych przez oferenta jest suma punktow uzyskanych w pkt 11 pkt 2 Wszystkie
obliczenia beda wykonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza
cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Sposob i miejsce ztozenia

1.

Oferte nalezy ztozyc w siedzibie Zamawiajacego: Zwiagzek Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdanska, ul
Za Murami 2-10, 80-823 Gdansk w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 wrzesnia 2018 r.

Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.
Wykonawca winien umiescic oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Zwigzek Harcerstwa

Polskiego Choragiew Gdanska, ul Za Murami 2-10, 80-823 Gdansk. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i
adres Wykonawcy, oraz napis: Zapytanie o ustugi Animatora Placowki Wsparcia Dziennego w powiecie
leborskim nr projektu RPPM.06.02.02-22-0052/17

Ztozenie oferty polega na wypetnieniu zatacznika- formularz ztozenia oferty i przestanie catego
dokumentu na adres zamawiajacego.

Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile
nie wynika z innych zataczonych dokumentéw.

W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujacej oferte, podpisy ztozone przez Wykonawce w
czesci ofertowej oferty oraz innych zataczonych do niej dokumentach powinny by¢ czytelne.
Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym beda sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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10.

11.

12.

Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentdw, za wyjatkiem miejsc stuzacych
do wypetnienia oferty.

W przypadku sktadania oferty czesciowej nalezy zaznaczyc na czesci ofertowej, ktorej czesci dotyczy
sktadana oferta.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

‘ Pozostate postanowienia

1.

vk wnN

o

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Ze strony zamawiajacego do kontaktow zostata upowazniona p. Agnieszka Stenka, Tel. 721 046 400, mail:
agnieszka.stenka@zhp.net.pl

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Postepowanie moze zosta¢ zamkniety bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku
informacja o zmianie zostanie zamieszczona na stronie, na ktorej zamieszczone zostato zapytanie.
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych.

. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym
przestano Zapytanie ofertowe oraz umiesci odpowiednia informacje na swojej stronie internetowej.
Ocenie poddane zostanag oferty spetniajace warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Pozostate oferty zostang odrzucone.

. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybraé¢ najkorzystniejsza sposrod ofert ztozonych przez
wykonawcow spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia do wysokosci 50% wartosci
zamowienia okreslonej w umowie z wykonawca, zwigzanej ze zwiekszeniem zakresu zamdwienia.
Wykonawcy przygotowuja i sktadaja oferty na wtasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego
postepowania.

W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia
wobec Zamawiajacego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego z realizacja niniejszego postepowania, za
wyjatkiem odszkodowania za szkody wyrzadzone umyslnie.
0d wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystuguja srodki odwotawcze.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie beda zapisy:

a) Przewidujace kare umowng w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy - w przypadku
nie wykonania przez Wykonawce ustugi w sposob zgodny z innymi postanowieniami umowy oraz bez
zachowania nalezytej starannosci

b) w razie rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w
wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w umowie

c) Zastrzegajace zamawiajacemu mozliwosc potracania kar umownych z wynagrodzenia wykonawcy
d) Zastrzegajace zamawiajacemu mozliwos¢ dochodzeni od Wykonawcy odszkodowania przenoszacego

wysokos¢ kar umownych na zasadach ogélnych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omytki pisarskie;
b) oczywiste omytki rachunkowe.
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