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Gdansk,23.11.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 8/00052/2018
Zakup ustug w zakresie konsultacji specjalistycznych

Zapytanie ofertowe przeprowadzane jest w ramach projektu ,Rodzina to podstawa - rozwoj ustug spotecznych
wsparcia rodziny w powiecie kwidzynskim" o numerze RPPM.06.02.02-22-0052/17 wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewoddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020, Os Priorytetow 06. Integracja 06.02. Ustugi Spoteczne 06.02.02. Rozwoj ustug spotecznych.

Integralng czes¢ niniejszego zapytania -stanowia nastepujace dokumenty:

Zatacznik Nr 1- Czes¢ ofertowa

Zatacznik nr 2 - klauzula informacyjna

Zatacznik nr 3 - Wykaz ustug wskazywanych na potrzeby wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 4 - Wykaz osob wskazywanych na potrzeby wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 5 - Wykaz osob na potrzeby oceny wg kryterium ,,doswiadczenie osoby realizujacej zamowienie”

| Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zwiazek Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdanska
ULl. Za Murami 2-10

80-823 Gdansk

NIP: 583 296 90 85

| Opis przedmiotu zaméwienia |

Przedmiotem  zapytania  ofertowego  jest zakup  ustug  specjalistow  s$wiadczonych  uczestnikom
i uczestniczkom projektu pt. Rodzina do podstawa - rozwoj ustug spotecznych wsparcia rodziny w powiecie kwidzynskim.

Kod CPV:
85312320-8 Ustugi doradztwa
85141000-9 Ustugi swiadczone przez personel medyczny

Zapytanie zostato podzielone na 2 czesci.

Czes¢ | -Konsultacje pedagogiczne

-

Prowadzenie konsultacji indywidualnych dziecka.

Prowadzenie konsultacji dla rodziny dziecka(konsultacje rodzinne).

Zakres tematyczny konsultacji: Zanizona motywacja wewnetrzna do podejmowania wysitku umystowego,

Trening uwagi, Dysleksja, dysortografia, Trudnosci w efektywnym uczeniu sie, Terapia reki (wrodzona wada

konczyny, Trudnosci w nauce jezyka obcego, Niepetnosprawnos¢ intelektualna - rozwijanie myslenia

przyczynowo - skutkowego, Autyzm.

4. Zakres tematyczny konsultacji moze zostac poszerzony o zagadnienia pojawiajace sie w trakcie spotkan lub na
podstawie wnioskow ptynacych z monitoringu posiadanych przez uczestnikéw IPR, zakres bedzie podawany na
biezaco przed przystapieniem do realizacji ustugi dla danego uczestnika/czki, rodziny.

5. Wspotpraca z psychologiem ,pedagogiem, opiekunem rodziny oraz innymi specjalistami w zakresie wsparcia
rodziny oraz dzieci i mtodziezy, pracujacymi w ramach projektu.

6. Prowadzenie dokumentacji na wzorach przekazanych przez zamawiajacego.

7. Konsultacje prowadzone beda na terenie powiatu kwidzynskiego.

w N
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Konsultacje beda prowadzone od poniedziatku do soboty wtacznie, spotkania beda umawiane sa indywidualnie
w miare mozliwosci uczestnikow i uczestniczek projektu, maksymalny czas od momentu zgtoszenia
zapotrzebowania do realizacji konsultacji to 21 dni.

Konsultacje prowadzone beda w godzinach 8.00-20.00.

. Konsultacje moga by¢ prowadzone w naturalnym otoczeniu uczestnikow i uczestniczek projektu lub w gabinecie

wykonawcy, zapewniajacym uczestnikom i uczestniczkom poczucie intymnosci i bezpieczenstwa podczas
prowadzonych konsultacji tj. prywatny pokdj z mozliwoscia zamkniecia drzwi.

. Zamawiajacy nie ponosi kosztow zwiazanych z wynajeciem pomieszczen do przeprowadzenia konsultacji.
. Lacznie w okresie trwania projektu od pazdziernika 2018 r. do lutego 2020 r. przewidujemy min.50 godzin

konsultacji pedagogicznych.

. Gwarantowana liczba godzin konsultacji pedagogicznych wynosi 50.
. Zamawiajacy zaptaci wykonawcy za faktycznie przeprowadzona liczbe godzin konsultacji pedagogicznych, nie

mniej jednak niz za 50 godzin

. Wykonawca podaje cene za godzine konsultacji.
. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika/czki Wykonawcy nie nalezy sie wynagrodzenie.
. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika/czki zamawiajacy zaptaci Wykonawcy 20% ceny za

godzine konsultacji, przy czym za nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ rozumie sie taka nieobecnos¢, ktéra nie
zostata zgtoszona Wykonawcy na min. 1 dzien wczesniej przed planowana wizyta lub ktdrej przyczyna nie jest
usprawiedliwiona okolicznosciami.

Za przyczyny usprawiedliwiajace nieobecnos¢ uwaza sie przyktadowo: zwolnienie lekarskie, wezwania sadowe, wypadek
losowy np. ztamanie nogi/reki, wypadek drogowy, niemoznos¢ dotarcia z uwagi na zte warunki atmosferyczne( wichury,
Sniezyce, powodzie

Czes¢ Il - Prowadzenie konsultacji dietetycznych

1.
2.
3

11.
12.

13.
14.

15.

. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika/czki Wykonawcy nie nalezy sie wynagrodzenie.
17.

18.

Prowadzenie konsultacji indywidualnych dziecka.

Prowadzenie konsultacji dla rodziny dziecka( konsultacje rodzinne).

Zakres tematyczny konsultacji: dieta w przypadku choroby w rodzinie -Hashimoto, Autyzm, zaburzenia
prawidtowego odzywiania, otytos¢, utozenie planu diety.

Zakres tematyczny konsultacji moze zostac poszerzony o zagadnienia pojawiajace sie w trakcie spotkan lub na
podstawie wnioskow ptynacych z monitoringu posiadanych przez uczestnikéw IPR, zakres bedzie podawany na
biezaco przed przystapieniem do realizacji ustugi dla danego uczestnika/czki, rodziny.

Wspotpraca z psychologiem, pedagogiem, opiekunem rodziny oraz innymi specjalistami w zakresie wsparcia
rodziny oraz dzieci i mtodziezy, pracujacymi w ramach projektu.

Prowadzenie dokumentacji na wzorach przekazanych przez zamawiajacego.

Konsultacje prowadzone beda na terenie powiatu kwidzynskiego.

Konsultacje beda prowadzone od poniedziatku do soboty wtacznie, spotkania beda umawiane sa indywidualnie
w miare mozliwosci uczestnikow i uczestniczek projektu, maksymalny czas od momentu zgtoszenia
zapotrzebowania do realizacji konsultacji to 21 dni.

Konsultacje prowadzone beda w godzinach 8.00-20.00.

. Konsultacje moga by¢ prowadzone w naturalnym otoczeniu uczestnikow i uczestniczek projektu lub w gabinecie

wykonawcy, zapewniajacym uczestnikom i uczestniczkom poczucie intymnosci i bezpieczenstwa podczas
prowadzonych konsultacji tj. prywatny pokdj z mozliwoscia zamkniecia drzwi.

Zamawiajacy nie ponosi kosztow zwiazanych z wynajeciem pomieszczen do przeprowadzenia konsultacji.
tacznie w okresie trwania projektu od pazdziernika 2018 r. do lutego 2020 r. przewidujemy min.40 godzin
konsultacji dietetycznych.

Gwarantowana liczba godzin ustug dietetycznych wynosi 40.

Zamawiajacy zaptaci wykonawcy za faktycznie przeprowadzong liczbe godzin konsultacji dietetycznych, nie
mniej jednak niz za 40 godzin

Wykonawca podaje cene za godzine konsultacji.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika/czki zamawiajacy zaptaci Wykonawcy 20% ceny za
godzine konsultacji, przy czym za nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ rozumie sie taka nieobecnos¢, ktora nie
zostata zgtoszona Wykonawcy na min. 1 dzien wczesniej przed planowana wizyta lub ktdrej przyczyna nie jest
usprawiedliwiona okolicznosciami.

Za przyczyny usprawiedliwiajace nieobecnosc¢ uwaza sie przyktadowo: zwolnienie lekarskie, wezwania sadowe,
wypadek losowy np. ztamanie nogi/reki, wypadek drogowy, niemoznos¢ dotarcia z uwagi na zte warunki
atmosferyczne( wichury, sniezyce, powodzie).
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| Opis warunkéw udziatu w postepowaniu |

1.0 udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia warunki udziatu w postepowaniu dotyczace
zdolnosci zawodowej, tj.:

A. Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze i doswiadczenie, tj. wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co
najmniej dwie ustugi, ktérych przedmiot odpowiadat przedmiotowi czesci, na ktore sktadana jest oferta, przy
czym za jedna ustuge przewiduje sie ustuge konsultacji trwajaca minimum 1 godzine, wykonana na rzecz jednej
osoby. Konsultacje wykonane na rzecz réznych osob beda uznawane za rozne ustugi, nawet jesli zostaty wykonane
w wyniku realizacji jednej umowy. Przedmiotem ustugi bedzie dla czesci | - konsultacje pedagogiczne, dla czesci
Il - konsultacje dietetyczne.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkow:
Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnia zatacznik nr 3 do zapytania, ktory dotacza do oferty.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie wezwany do przedtozenia
Zamawiajacemu stosownych dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami sa:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane,

b) oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ dokumentow, o ktorych mowa w ppkt a). Jesli Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany
jest podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

B. Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedna osoba, ktéra bedzie swiadczy¢ ustugi konsultacji, ktora:
a) posiada co najmniej roczne doswiadczenie w $wiadczeniu ustug, ktérych przedmiot odpowiadat przedmiotowi
czesci, na ktore sktadana jest oferta.
b) Posiada wyksztatcenie wyzsze, kierunkowe zgodne z zakresem czesci, na ktore sktadana jest oferta.
¢) Posiada min. roczne doswiadczenie w pracy z dzie¢mi i mtodzieza dla czesci |, czesci Il, zapytania.
d) Ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
e) Korzysta z petni praw publicznych.
f) Nie figuruje w Krajowym Rejestrze Karnym
g) Nie figuruje w rejestrze sprawcow przestepstw na tle seksualnym.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkow:
Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnia zatacznik nr 4 do zapytania, ktory dotacza do oferty.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie wezwany do przedtozenia
Zamawiajacemu stosownych dokumentow:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane,
potwierdzajace spetnienie wymogu rocznego doswiadczenia w swiadczeniu ustug zgodnych z zakresem czesci,
na ktore sktadana jest oferta, wskazanego w lit. a),

b) Kserokopie dyplomu ukonczenia studiow kierunkowych potwierdzajace spetnienie warunku wskazanego w lit.
b)y

c) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane,
potwierdzajace spetnienie wymogu pracy z dzie¢mi i mtodzieza wskazanego w lit. c),

d) zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

2. Z postepowania wykluczeni sa Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciagania zobowiazan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa,
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c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza brak istnienia w stosunku do niego podstawy do wykluczenia.

3.  Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia:

a) W przypadku spotki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami sa wspolnicy spotki cywilnej, ktorych
udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspolne ubieganie sie o udzielenie zamowienia.

b) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

c) Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w lit. b) powinno mie¢ posta¢ dokumentu
stwierdzajacego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich reprezentacji
przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcow. W zakresie formy, petnomocnictwo musi odpowiadac
przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia). Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢
do oferty.

d) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy.

e) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by wiazata wszystkich wykonawcow wystepujacych wspolnie.

f)  Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda z wykonawca wystepujacym jako petnomocnik
pozostatych (liderem).

g) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadaja tacznie Formularz Ofertowy.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy przy wyborze ofert bedzie sie kierowac kryterium:

- 50% - cena

- 30% -kryterium doswiadczenie osoby realizujacej zamowienie

- 20% - dostepnos¢ specjalisty. \

Oferta, ktora uzyska za najwyzsza liczbe punktow ( suma kryteriow C+D+W) uznana zostanie za najkorzystniejsza.

A. Opis sposobu obliczania punktow w kryterium cena.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda naliczone wedtug nastepujacego wzoru:
C= (Cmin / Co ) x 50

C - ilos¢ punktow przyznana danej ofercie

Cmin - Najnizsza cena sposrod waznych ofert

Co - cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca wypetnia zatacznik nr 1 wskazujac cene dla poszczegolnych czesci zapytania.
Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 50.

B. Opis sposobu obliczania punktow w kryterium doswiadczenie osoby realizujacej zamowienie.

W ramach kryterium oceniane bedzie dtugos¢ doswiadczenia osoby, ktora bedzie swiadczy¢ ustugi konsultacji i
zostata wskazana przez Wykonawce w zataczniku nr 4 (wykaz osob). Oceniane bedzie doswiadczenie dtuzsze niz
wymagane na potrzeby spetnienia warunku udziatu w postepowaniu. W przypadku wskazania przez Wykonawce kilku
osob, w ramach kryterium pod uwage wziete bedzie jedynie doswiadczenie jednej osoby z najdtuzszym
doswiadczeniem.

Ocenie podlegac bedzie dtugosc¢ doswiadczenia zawodowego zgodnego z przedmiotem czesci, na jakie jest sktadana
oferta tj. w przypadku czesci | doswiadczenie w $wiadczeniu ustug psychologicznych, w przypadku czesci Il
swiadczenie ustug dietetycznych, w przypadku czesci Ill swiadczenie ustug logopedycznych, w przypadku czesci IV
swiadczenie ustug pedagogicznych, w przypadku czesci V swiadczenie ustug prawnych.

Celem uzyskania punktow w ramach kryterium Wykonawca winien wypetnic i zataczy¢ do oferty tabele ,,Zatacznik
nr 5”. Wykonawca zobowiazany jest do wypetnienia zatacznika nr 5 w sposob umozliwiajacy jednoznaczna ocene.
Brak wykazania dodatkowego doswiadczenia w zataczniku nr 5 bedzie skutkowac przyznaniem w powyzszym
kryterium O punktow.

Zamawiajacy dokona oceny oferty w przedmiotowym kryterium doswiadczenie osoby realizujacej zamoéwienie,
zgodnie z czescia na ktore sktadana jest oferta w nastepujacy sposob:

1 rok-2lata - 5pkt

3-4 lata -10 pkt
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5-7 lat-15 pkt
8-10 lat - 20 pkt
11 i wiecej lat - 30 pkt

C.

Opis sposobu obliczania punktow w kryterium dostepnosc specjalisty

Wykonawca wykazujacy dostepnosc specjalisty, zgodnie z zakresem czesci, na ktore sktadana jest oferta, wskazuje
w zataczniku nr 1 tj. liczbe dni w, ktora jest potrzebna od momentu uzyskania informacji od Zamawiajacego o
potrzebie konsultacji do faktycznej realizacji konsultacji. Nieuzupetnienie rubryki w zataczniku nr 1 lub dostepnos¢
powyzej 21 dni skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

W kryterium ,,dostepnos¢ specjalisty” Zamawiajacy dokona oceny w nastepujacy sposob:
14 -20 dni od zgtoszenia - 2 pkt
7-13 dni od dnia zgtoszenia - 4 pkt
5 -6 dni od dnia zgtoszenia -5 pkt
3-4 dni od dnia zgtoszenia -10 pkt
1-2 dni od dnia zgtoszenia -15 pkt
Dostepnosc w dniu zgtoszenia - 20 pkt
Maksymalnie zamawiajacy przyzna 20 pkt.

Wszystkie obliczenia dla kryterium cena, doswiadczenie, dostepnos¢ specjalisty beda wykonywane z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna bedzie wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w

terminie

okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

| Oferta powinna zawierac: |

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, przygotowana w jezyku polskim, w formie pisemnej.

2. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia,
Wykonawcy musza ztozyc:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

oferte wraz z oswiadczeniami wskazanymi we wzorze formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do zapytania),
wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich dtugosci trwania, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane (wg wzoru w zataczniku nr 3 do zapytania)
Wykaz osob wskazywanych na potrzeby wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu ( zatacznik nr
4 do zapytania)

Wykaz osob na potrzeby oceny wg kryterium ,,doswiadczenie osoby realizujacej zamowienie” (zatacznik nr 5)
Wykonawca sktada komplet zatacznikow (3-5) dla kazdej czesci, na ktora sktada oferte.

Wykonawca sktada zatacznik nr 2 w jednym egzemplarzu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym beda sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty stanowiace zataczniki wymagane przez niniejsze zapytanie powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce wg warunkow i postanowien zawartych w zapytaniu.

W przypadku, jesli Wykonawca nie ztozy wyzej wymienionych dokumentow lub ztozone dokumenty beda
niezgodne z wymogami zapytania, wowczas oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu lub braku podstaw do wykluczenia, lub innych dokumentow niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty beda niekompletne, zawieraja btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia, lub udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu, lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej formie spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postepowania oraz uznanie jego oferty za odrzucona.

| Sposob i miejsce ztozenia |

1.  Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Zwiazek Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdanska, ul Za Murami
2-10, 80-823 Gdansk w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 listopada 2018 r.
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®

10.

11.

12.

13.

Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.
Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Zwiazek Harcerstwa Polskiego

Choragiew Gdanska, ul Za Murami 2-10, 80-823 Gdansk. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy,
oraz napis: Zapytanie o ustugi specjalistyczne w powiecie kwidzyriskim nr projektu RPPM.06.02.02-22-0052/ 17 lub
przesta¢ mailowo na adres:karolina.weiner@zhp.net.pl w tytule maila wpisujac Zapytanie o ustugi specjalistyczne
w powiecie kwidzynskim nr projektu RPPM.06.02.02-22-0052/17

Ztozenie oferty polega na wypetnieniu czesci ofertowej (zatacznik nr 1) oraz zatacznikow 2-5i przestaniu catego
dokumentu na adres zamawiajacego.

Oferta wraz ze wszystkimi zatagcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
zataczonych dokumentoéw.

W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujacej oferte, podpisy ztozone przez Wykonawce w czesci
ofertowej oferty oraz innych zataczonych do niej dokumentach powinny by¢ czytelne.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym beda sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie dokumenty dotaczone do oferty lub sktadane w ramach postepowania powinny by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ przez Wykonawce, jesli nie sg sktadane w oryginale.

Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc stuzacych do
wypetnienia oferty.

W przypadku sktadania oferty czesciowej nalezy zaznaczy¢ na czesci ofertowej, ktorej czesci dotyczy sktadana
oferta.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne z jej odrzuceniem,
ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Pozostate postanowienia

1.

ok wdN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ze strony zamawiajacego do kontaktow zostata upowazniona p. Karolina Weiner, Tel. 500 165 355,
karolina.weiner@zhp.net.pl

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Konkurs ofert moze zostac¢ zamkniety bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku informacja
0 zmianie zostanie zamieszczona na stronie, na ktorej zamieszczone zostato zapytanie. Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych.

. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny. O uniewaznieniu

postepowania Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym przestano Zapytanie ofertowe

oraz umiesci odpowiednia informacje na swojej stronie internetowej.

Ocenie poddane zostang oferty zgodne z niniejszym zapytaniem ofertowym. Pozostate oferty zostang odrzucone.

Okres realizacji umowy grudzien 2018 r - 30 marca 2020 r.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, zamawiajacy moze wybrac najkorzystniejsza sposrod ofert ztozonych przez wykonawcow spetniajacych
warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zaméwienia do wysokosci 50% wartosci zamoéwienia
okreslonej w umowie z wykonawca, zwiazanej ze zwigkszeniem zakresu zamoéwienia.

Wykonawcy przygotowuja i sktadaja oferty na wtasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego postepowania.

W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego z realizacja niniejszego postepowania, za wyjatkiem
odszkodowania za szkody wyrzadzone umyslnie.

0d wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystuguja srodki odwotawcze.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe.
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17. Zamawiajacy informuje, iz w umowie beda zapisy:

a) Przewidujace kare umowna w wysokosci 150% wynagrodzenia Wykonawcy za godzine danej konsultacji w
przypadku niezrealizowania danej konsultacji z winy Wykonawcy,

b) Przewidujace kare umowng w wysokosci 50% wynagrodzenia Wykonawcy za godzine danej konsultacji w
przypadku:

i)  zrealizowania konsultacji przez inng osobe niz wskazana w ofercie,
ii) zrealizowania konsultacji z op6znieniem przekraczajacym 15 minut.

c) Przewidujace kare umownga w razie rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy - w wysokosci 20 % tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w umowie.

d) Zastrzegajace zamawiajacemu mozliwosc potracania kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

e) Zastrzegajace zamawiajacemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszacego wysokos¢
kar umownych na zasadach ogolnych,

f) dopuszczajace mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie zmiany osob wskazanych przez Wykonawce w
ofercie jako osoby wyznaczone do realizacji zamoéwienia. na zmiane musi wyrazic¢ zgode Zleceniodawca , za$
nowa osoba spetnia warunki, okreslone w zapytaniu, zas jej doswiadczenie jest nie krotsze od wskazanego w
ofercie Wykonawcy doswiadczenia osoby, ktéra ma zostac zastapiona.
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Zatacznik nr 1

(,,czesc ofertowa”)

OFERTA

Petne dane oferenta wraz z adresem lub pieczec firmowa

Przedmiotem oferty jest przeprowadzenie ustug konsultacji specjalistycznych w ramach czesci:
I TAK/NIE

Il TAK/NIE

Proponowana cena brutto (obejmujaca rowniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajacego
zwiazane z zawarciem umowy zlecenie) w ramach czesci:

Cena dla czesci Cena za godzine Dostepnosc specjalisty w dniach
(prosze wpisac liczbe dni od momentu zgtoszenia
potrzeby konsultacji do jej realizacji)

| Kwota
brutto....cccceeeeeerererenenes PLN(stownie:
........................... ztotych).

1] Kwota
brutto.....cceeeeeeerereennenes PLN(stownie:
........................... ztotych).

Podpisujac niniejsza oferte oswiadczam jednoczesnie, iz:

a) W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu, w tym brak powiazan
osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym;

b) Zapoznatem sie z trescia Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim
zawarte.

c) Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, zas ustugi beda
swiadczone jedynie przez osoby wskazane w ofercie.

d) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi (w tym koszty podatkowe
i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajacego zwiazane z zawarciem umowy).

e) nie podlegam/nie podlegamy wykluczeniu z postepowania i nie jesteSmy powiazani z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo poprzez wzajemne powiazania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowiazan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

-pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

f) W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuje sie do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

g) Zobowiazuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych programowych, wytycznych
horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 - 2020.

h) Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oswiadczen, informuje, iz dane zawarte w ofercie i
zatacznikach sa zgodne z prawda.

MiejscowosC i data ....ceeereeevsenene
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Podpis i pieczecie oferenta
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Zatacznik numer 2

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
stosowana przez zamawiajacego w celu zwiagzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest ZHP Choragiew Gdanska, ul Za Murami 2-10, 80-823 Gdansk

2) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia ZAPYTANIE OFERTOWE nr 6/00052/2018 Zakup ustug w zakresie konsultacji
specjalistycznych

3) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o Umowe o dofinansowanie Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz podrozdziat 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, dalej ,,wytyczne”;

4) dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Umowa o dofinansowanie Projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania;

5) obowiazek podania przez osobe fizyczna danych osobowych bezposrednio jej dotyczacych jest wymogiem
okreslonym w przepisach wytycznych, zwiazanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z wytycznych;

6) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do
art. 22 RODO;

7) osoba fizyczna posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych, ktére jej dotycza;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie
ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba fizyczna uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO;

8) osobie fizycznej nie przystuguje:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 w celach zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia ZAPYTANIE OFERTOWE nr 6/00052/2018 Zakup ustug w zakresie konsultacji specjalistycznych.

data, podpis
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Zatacznik numer 31

Wykaz ustug wskazywanych na potrzeby wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu

Nr czesci ktorej dotyczy

Nazwa ustugi

Podmiot, dla ktorego ustuge zrealizowano

Liczba przeprowadzonych konsultacji( min. 60 min) ze
wskazaniem liczby os6b dla ktorych prowadzona byta
konsultacja oraz data prowadzenia tych konsultacji

Czesc |

Konsultacje pedagogiczne?

Czesc Il

Konsultacje dietetyczne?

! Liczbe wierszy w tabeli mozna zwigkszy¢ w zaleznosci od potrzeb.
2 Nalezy uzupetni¢ jesli oferent sktada oferte na tg czesé.
3 Nalezy uzupetni¢ jesli oferent sktada oferte na tg czesé.

Podpis i pieczec¢ oferenta




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZAtKOWSKI

WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska 2
Europejski Fundusz Spoteczny L

Wykaz oséb wskazywanych na potrzeby wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu

Specjalista
do czesci nr

Imie i nazwisko

wyksztatcenie

rodzaj

doswiadczenia w

swiadczeniu ustug
zgodnych z

zakresem czesci, na
ktore sktadana jest

oferta i okres, w

ktorym zostato
zdobyte

Doswiadczenie w pracy z
dzie¢mi i mtodzieza,
liczone w miesiacach?®

Oswiadczam, ze powyzsze osoby:

a)
b)
c)
d)

maja petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
korzystaja z petni praw publicznych

Nie figuruje w Krajowym Rejestrze Karnym
Nie figuruje w rejestrze sprawcow przestepstw na tle seksualnym

4 Liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy¢ w zaleznosci od potrzeb.
5> Nalezy wskazac tylko i wytgcznie liczbe miesiecy zrealizowanych w wymaganym okresie.

Podpis i piecze¢ oferenta
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Zatacznik numer 5°¢

Wykaz osob na potrzeby oceny wg kryterium ,,doswiadczenie osoby realizujacej zamowienie”

Imie i nazwisko

Opis doswiadczenia

Staz pracy jako specjalista, prosze wskaza¢ w
petnych latach

Podmiot, na rzecz ktorego byty Swiadczone ustugi

6 Liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy¢ w zaleznosci od potrzeb.

Podpis i piecze¢ oferenta




