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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 23/0053

Zakup usfugi: WARSZTATY DLA RODZICOW | OPIEKUNOW PRAWNYCH:
WSPARCIE PSYCHOKOREKCYJNE | EDUKACYJNE W POWIECIE BYTOWSKIM

Zapytanie ofertowe przeprowadzane jest w ramach projektu ,,Ku gwiazdom - aktywne wsparcie dla
dzieci i rodzin poprzez rozwdj ustug spotecznych w Miastku i Bytowie " o numerze RPPM.06.02.02-22-
0053/17 wspodtfinansowanego ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa 06. Integracja 06.02. Ustugi Spoteczne 06.02.02. Rozwdj ustug spotecznych.

Integralng czes¢ niniejszego zapytania - stanowig nastepujgce dokumenty:
Formularz ztozenia oferty z zatgcznikami

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Zwigzek Harcerstwa Polskiego Choraggiew Gdanska
ul. Za Murami 2-10

80-823 Gdarnisk

NIP: 583 296 90 85

Opis przedmiotu zamdwienia ‘

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup ustugi: Warsztaty dla rodzicéw i opiekunéw prawnych :
wsparcie psychokorekcyjne i edukacyjne w powiecie bytowskim $wiadczonych Uczestnikom
i Uczestniczkom projektu pt. ,,Ku gwiazdom - aktywne wsparcie dla dzieci i rodzin poprzez rozwdj ustug
spotecznych w Miastku i Bytowie”

kod CPV, 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Opis przedmiotu zamowienia:
Przeprowadzenie Warsztatéw dla rodzicdw i opiekundw prawnych : wsparcie psychokorekcyjne
i edukacyjne w powiecie bytowskim.

tacznie: w okresie realizacji projektu tj. od momentu podpisania umowy do 29 lutego 2020 r.:
240 godzin:

CZESC A: 120 godzin: warsztat to 6 godzin w Bytowie dla grupy do 10 0séb

CZESC B 120 godzin: warsztat to 6 godzin w Miastku dla grupy do 10 o0séb

| — Zakres tematyczny

Celem warsztatéw jest przygotowanie rodzicow do samodzielnego rozwigzywania problemdw
wychowawczych wymagajacych relacji z dzie¢mi, wyeliminowanie zachowan niepozadanych,
ksztattowanie umiejetnosci spotecznych, doskonalenie systemu wychowawczego rodzin
i wzmacnianie kompetencji opiekunczo-wychowawczych:

1. jak mowi¢, zeby dzieci stuchaty, jak pogodzi¢ wychowanie matych dzieci z wychowaniem
nastolatkéw, rola ojca, matki w wychowaniu, rozwdéd a co z dzieémi, pokocha¢ dzieci
przyjaciétki — przyjaciela, jak by¢ dla dziecka wzorem do nasladowania,
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W NoOU R~

10.
11.
12.

13.

14.
15.

profilaktyka zdrowotna - propagowanie zdrowego stylu zycia,

zdrowe odzywianie, przygotowanie positkdw zdrowych i peftnowartosciowych, nauka
wspdlnego jedzenia przy stole,

nauka rozmowy rodzic — dziecko,

nauka organizowania wspdlnego czasu dla rodziny (rodzic — dziecko),

zapobieganie przestepczosci nieletnich,

budowanie poczucia bezpieczerstwa: mdj dom, méj pokd;j,

motywowanie do podjecia wysitku wprowadzenia pozytywnych zmian w swoim zyciu,
zagrozenia w dzisiejszym Swiecie — edukacja na temat uzaleznien, swiat wirtualny, dopalacze,
alkohol, hazard, agresja.

Zasady ogdlne
Wykonawca bedzie wspétpracowaé z opiekunem rodziny, wychowawcg i mentorem oraz
innymi specjalistami pracujagcymi w ramach projektu w zakresie wsparcia rodziny oraz dzieci
i mtodziezy.
Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji na wzorach przekazanych przez
Zamawiajgcego.
Warsztaty prowadzone bedg na terenie powiatu bytowskiego.
Warsztaty bedg prowadzone od poniedziatku do niedzieli wigcznie, w miare mozliwosci
uczestnikébw i uczestniczek projektu, maksymalny czas od momentu zgloszenia
zapotrzebowania do realizacji warsztatéow to 7 dni.
Warsztaty prowadzone bedg w godzinach 8.00-20.00.
Zamawiajacy zapewni pomieszczenia na warsztaty.
tacznie w okresie trwania projektu tj. od momentu podpisania umowy do 29 lutego 2020
r. - 240 godzin.
Jeden warsztat trwa 6 godzin.
Wykonawca zobowigzuje sie do rozpoczecia warsztatbw w ciggu 7 dni roboczych
od podpisania umowy.
Wykonawca zapewni materiaty dydaktyczne, niezbedne do prowadzenia warsztatéw.
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za faktycznie przeprowadzong liczbe godzin warsztatéw.
Wykonawca podaje cene za godzine warsztatéw i za realizacje catej ustugi obejmujaca
wszystkie koszty w tym podatek.
Rozliczenie bedzie nastepowac w cyklach miesiecznych po dostarczeniu przez Zleceniobiorce
prawidtowo sporzgdzonej dokumentacji oraz faktury.
Zleceniobiorca akceptuje 21 dniowy termin ptatnosci.
Zleceniobiorca akceptuje dokonywanie przez Zleceniodawce oraz Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Pomorskiego do kontroli i wizyt monitorujacych zapowiedzianych
i niezapowiedzianych w trakcie realizacji ustugi.
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Opis warunkow udziatu w postepowaniu

A. O udzielenie zamdéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktdéry spetnia warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci zawodowej, tj.:

Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze i doswiadczenie, tj. wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie:- wykonat co najmniej 2 ustugi, ktérych zakres odpowiada przedmiotowi niniejszego zapytania
dla minimum 15 osdb.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnia zatgcznik nr 3 do zapytania, ktéry dotgcza do oferty.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie wezwany do przedtozenia
Zamawiajgcemu stosownych dokumentow potwierdzajgcych, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie,
przy czym dowodami s3:

referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi bylty
wykonywane,

oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt a). Jesli Wykonawca
sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podac¢ przyczyny braku mozliwosci uzyskania
poswiadczenia.

B. Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osobg ktéra bedzie swiadczyé ustugi

warsztatow:

a. posiada doswiadczenie w swiadczeniu ustug, zgodnie z zakresem tematycznym warsztatow w
wymiarze co najmniej 120 godzin,

b. posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe zgodne z zakresem tematycznym warsztatow

c. ma petng zdolnosé do czynnosci prawnych,

d. korzysta z petni praw publicznych.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie wezwany do przedtozenia
Zamawiajgcemu stosownych dokumentéw:

a.

referencje lub inny dokument potwierdzajgce wykonanie co najmniej 2 ustug, ktérych zakres
odpowiada przedmiotowi niniejszego zapytania dla minimum 15 oséb,

referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane, potwierdzajgce spetnienie wymogu doswiadczenia kadry Wnioskodawcy,
w $wiadczeniu ustug zgodnych z zakresem tematycznym warsztatéw potwierdzajgce spetnienie
warunku wskazanego w lit. a),

kserokopie dyplomu ukonczenia studidw wyzszych kierunkowych potwierdzajgce spetnienie
warunku wskazanego w lit. b).
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Wykluczenia

Z postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a0 oo

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa,
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw:

Zamawiajgcy nie dokonuje oceny sposobu spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc wycene
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tych warunkow.

Inne

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia:

a.

w przypadku spétki cywilnej Zamawiajgcy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspdlnicy spotki
cywilnej, ktérych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie sie
o udzielenie zamdwienia,

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy,

petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 2 powinno mie¢ postac
dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych
do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcow. W zakresie formy,
petnomocnictwo musi odpowiadaé przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie
potwierdzona kopia). Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty,

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy,

oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by wigzata wszystkich wykonawcéw wystepujgcych
wspdlnie,

wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg z wykonawcg wystepujacym jako
petnomocnik pozostatych (liderem),

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadajg tacznie Formularz
Ofertowy,

w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, warunki
okreslone w opisie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie wiedzy i doswiadczenia
wykonawcy muszg spetnia¢ oddzielnie dla kazdego wykonawcy,

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcéw ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w opisie warunkéw udziatu w postepowaniu.
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Kryteria oceny ofert

Wybér oferty dokonany zostanie w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert i wagi punktowej.
Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, te ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposrod
wszystkich ocenianych ofert, przy czym maksymalna liczba punktéw wynosi 100 (sto punktéw).
Zamawiajgcy przy wyborze ofert bedzie sie kierowac kryterium:

A-70% - cena

B- 30% -kryterium doswiadczenie zawodowe kadry Wykonawcy realizujgcej zamdwienie

Oferta, ktdra uzyska za najwyzszg liczbe punktdw uznana zostanie za najkorzystniejsza.

A. Opis sposobu obliczania punktéw w kryterium cena.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg naliczone wedtug nastepujacego wzoru:
C=(Cmin/C0O)x 70

C —ilos¢ punktéw przyznana danej ofercie

Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert

co — cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca wypetnia zatgcznik nr 1 wskazujac cene ustugi w ramach zapytania ofertowego
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 70.

B. Opis sposobu obliczania punktow w kryterium doswiadczenie zawodowe kadry Wykonawcy
osoby realizujgcej ustuge.

W ramach kryterium oceniane bedzie dtugos¢ doswiadczenia zawodowego kadry, ktdra bedzie
Swiadczy¢ ustugi i zostata wskazana przez Wykonawce w zatgczniku nr 4 (wykaz oséb). W przypadku
wskazania przez Wykonawce kilku oséb, w ramach kryterium pod uwage wziete bedzie srednie
doswiadczenie oséb.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia zatgcznika nr 4 w sposéb umozliwiajacy jednoznaczna

ocene.:
121 - 240 godzin 5 pkt

241 — 361 godzin 10 pkt
362 — 482 godziny 15 pkt
483 — 603 godziny 20 pkt
604 godziny i wiecej 30 pkt

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 30.

Sposob liczenia catkowitej liczby punktéw:

Catkowita liczba punktéw uzyskanych przez oferenta jest sumg punktéw uzyskanych w pkt A i pkt B.
Wszystkie obliczenia bedg wykonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg cengy, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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Sposob i miejsce ztozenia oferty

10.

11.

12.

Oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego, wysta¢ na adres zamawiajgcego: Zwigzek
Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdanska, ul Za Murami 2-10, 80-823 Gdansk, lub wysta¢ na
adres mailowy katarzyna.gonia@zhp.net.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 8 marca

2019 r. Decyduje data wptywu oferty.

Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Zwigzek
Harcerstwa Polskiego Chorggiew Gdanska, ul Za Murami 2-10, 80-823 Gdansk. Na kopercie
nalezy umiesci¢c nazwe i adres Wykonawcy, oraz napis: Zapytanie o ustugi: Warsztaty
psychokorekcyjne dla rodzicow nr projektu RPPM.06.02.02-22-0053/17 oferta nr 23.
W przypadku wystania oferty na adres mailowy w tytule maila nalezy umiesci¢ napis :
Zapytanie o ustugi: Warsztaty dla psychokorekcyjne dla rodzicow RPPM.06.02.02-22-0053/17
oferta nr 23

Ztozenie oferty polega na wypetnieniu zatgcznika do zapytania ofertowe oraz przestanie
dokumentéw na w/w adres Zamawiajgcego.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone do
oferty, o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentéw.

W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte, podpisy ztozone przez
Wykonawce w czesci ofertowej oferty oraz innych zatagczonych do niej dokumentach powinny
byc¢ czytelne.

Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte przygotowang w jezyku polskim, w formie pisemnej.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bedg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc
stuzgcych do wypetnienia oferty.

W przypadku skfadania oferty czeSciowej nalezy zaznaczy¢ na czesci ofertowej, ktérej czesci
dotyczy sktadana oferta.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne
z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Pozostate postanowienia

vk wN

Ze strony zamawiajgcego do kontaktow zostata upowazniona p. Katarzyna Gonia tel. 510 252
101, katarzyna.gonia@zhp.net.pl.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czes$ciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Postepowanie moze zosta¢ zamkniete bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim
przypadku informacja o zmianie zostanie zamieszczona na stronie, na ktérej zamieszczone
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10.

11.

12.

13.

14.

zostato zapytanie. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych.

Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.
O uniewaznieniu  postepowania Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi  wszystkich
Wykonawcow, ktéorym przestano Zapytanie ofertowe oraz umiesci odpowiednig informacije
na swojej stronie internetowej.

Ocenie poddane zostang oferty spetniajgce warunki okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Pozostate oferty zostang odrzucone.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybrac najkorzystniejszg sposrdd ofert ztozonych
przez wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamodwienia do wysokosci 50%
wartosci zamowienia okreslonej w umowie z wykonawcg, zwigzanej ze zwiekszeniem zakresu
zamoéwienia.

Wykonawcy przygotowujg i sktadajg oferty na wiasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego
postepowania.

W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego z realizacjg niniejszego
postepowania, za wyjgtkiem odszkodowania za szkody wyrzadzone umysinie.

Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawi w ofertach:

a. oczywiste omyfki pisarskie,

b. oczywiste omytki rachunkowe.




